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1. NOTIZIE UTILI  
La scuola dell’infanzia di via Campagna- Sud Ferrovia fa 

parte dell’ Istituto Comprensivo “Margherita Hack”. 

La Segreteria dell’Istituto Comprensivo è situata a Maniago, 

in via Dante Alighieri n°48. 

Tel. 0427-709057 

Fax: 0427-71526 

Email: pnic82800x@istruzione.it 

Sito web: www.icmaniago.it 

Orario di apertura della Segreteria: 

da LUNEDÌ a VENERDÌ   11.00-13.30 

LUNEDÌ e GIOVEDÌ         14.30-16.30 

 

2. LE FINALITÀ 
La scuola dell’ infanzia concorre, nell’ambito del sistema 

scolastico e secondo i nuovi orientamenti, a:  

 promuovere la formazione integrale dei bambini dai 3 

ai 6 anni; 

 formare personalità libere, responsabili e attivamente 

partecipi alla vita della comunità locale, nazionale ed 

internazionale; 

 favorire sia l’acquisizione di capacità e competenze di 

tipo comunicativo, espressivo, logico ed operativo, sia 

un’equilibrata maturazione ed organizzazione delle 

componenti cognitive, affettive, sociali e morali della 

personalità. 
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3. CHI SIAMO? 

I bambini sono suddivisi in tre sezioni: 

 La PRIMA SEZIONE accoglie 

 i bambini PICCOLI di 3 anni; 

 La SECONDA SEZIONE è MISTA  

e accoglie i bambini di 4 e 5 anni; 

 La TERZA SEZIONE  

accoglie i bambini GRANDI di 5 anni. 

Ad ogni sezione sono assegnate due insegnanti. 

Un giorno a settimana è presente nel plesso l’insegnante di 

religione cattolica per i bambini che si avvalgono di tale  

opzione.  

Le mansioni di assistenza e pulizia sono svolte da due 

Collaboratrici Scolastiche 

 

4. GLI ORARI DELLA SCUOLA 
La nostra scuola apre alle ore 8.00 e chiude alle 16.30.  

Questi gli orari di ingresso e uscita:  

 

ACCOGLIENZA 8.00 - 9.00 

USCITA ANTIMERIDIANA 11.30 - 11.45 

PRIMA USCITA POMERIDIANA 12.30 - 13.15      

SECONDA USCITA POMERIDIANA 16.00 - 16.30 

            

Per un buon funzionamento delle attività si prega di 

rispettare gli orari. 



Eventuali necessità di modificare l’orario vanno 

comunicati alla coordinatrice del plesso e devono  essere 

autorizzate dal dirigente scolastico. 

 

GIORNATA TIPO 

 accoglienza 

 attività guidate/laboratori 

 preparazione al pranzo  

 pranzo 

 gioco libero all’aperto o in sezione 

 riposo (per i bambini di 3 anni se verrà ripristinato 

il dormitorio)  

 attività ( per i bambini di 4/5) 

 merenda 

 uscita. 
 

5. SERVIZIO MENSA 
 Nella scuola è presente il servizio mensa, fornito dalla 

Ditta SODEXO; 

 Il menù, a carattere stagionale, è consultabile sul sito 

del Comune di Maniago, ed è stabilito dal 

DIETOLOGO dell’ASL e distribuito da una persona 

addetta; 

 La Commissione mensa, formata da genitori e 

insegnanti, ha il compito di vigilarne il funzionamento 

con controlli costanti nel centro di cottura e presso i 

vari plessi; 



 Eventuali allergie o intolleranze alimentari vanno 

corredate da certificato medico. 
 

6. CORREDO SCOLASTICO  
Per una pratica vita scolastica ogni  

bambino porterà a scuola: 

 4 foto formato tessera, che serviranno per vari 

documenti, contrassegnare gli spazi personali e altre 

attività scolastiche; 

 2 cambi di indumenti COMPLETI con abiti adatti 

alla stagione (mutandine, calzini, pantaloni, maglie, 

canottiere) e contrassegnati con il loro nome; 

 Un paio di calzini antiscivolo; 

 Un paio di pantofole con chiusura a strappo da 

lasciare sempre a scuola; 

 Un grembiulino (possibilmente di materiale plastico) 

da lasciare in armadietto utilizzato SOLO nelle 

attività di manipolazione e pittura; 

 Un pacco grande di fazzoletti di carta; 

 Una confezione di salviette umidificate. 

 

L’abbigliamento quotidiano del bambino, comprese le 

scarpe (con allacciatura a strappo), deve essere semplice, 

pratico e contrassegnato in modo da favorire al massimo 

l’autonomia personale nello svestirsi e vestirsi e nelle varie 

attività quotidiane. 

I bambini dovranno venire a scuola senza pannolino. 



7. ALCUNE REGOLE DA RISPETTARE 
 L’orario della scuola va scrupolosamente osservato; 

 Durante il periodo d’inserimento i genitori possono 

sostare nella scuola previo accordo con le insegnanti; 

 In caso di assenza è sempre buona norma avvisare le 

insegnanti, in particolar modo qualora l’assenza sia 

dovuta a malattie infettive; vi chiediamo di essere 

rispettosi della collettività e di rimandare a scuola il 

bambino solo quando guarito. (Si vedano indicazioni 

allegate nel documento “Bambini e salute”); 

 Controllare regolarmente il registro elettronico dove 

verranno inserite tutte le comunicazioni scuola-

famiglia; 

 Alcune comunicazioni saranno affisse sulla porta 

d’ingresso; 

 I bambini devono essere consegnati personalmente 

all’insegnante di sezione o, in caso di assenza della 

stessa, alla Collaboratrice Scolastica. In nessun caso 

possono essere lasciati al cancello o in qualsiasi altro 

spazio scolastico; 

 Gli alunni possono essere ritirati, oltre che dai genitori, 

anche da altre persone maggiorenni delegate dai 

genitori stessi; 

 Le telefonate alle insegnanti durante le ore di lezione 

vanno limitate allo stretto indispensabile e, 

possibilmente durante gli orari dell’accoglienza e della 

seconda uscita; 



 Le insegnanti non possono somministrare farmaci, fatta 

eccezione per i farmaci salva-vita, con certificazione 

pediatrica; 

 È opportuno informare le insegnanti circa eventuali 

allergie o problemi  particolari di salute del bambino; 

 Le assenze dovranno essere giustificate utilizzando i 

moduli appositi. 

 

8. NORME PER UNA SICURA VITA 

SCOLASTICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cari genitori, con la presente comunicazione vogliamo 

RIBADIRE alcune regole di comportamento da tenere 

all’interno dell’ambiente scolastico, sono regole semplici 

ma IMPORTANTI al fine di garantire la sicurezza di tutti: 

● il cancello va SEMPRE CHIUSO; 

● i giochi in cortile sono a “ESCLUSIVO” uso dei 

bambini della scuola e in presenza delle insegnanti; 

● controllate che i bambini non portino giochi o altro  

a scuola 



● i bambini NON POSSONO salire sul cancello. 

 

Vi chiediamo, cortesemente, di condividere queste 

informazioni anche con i delegati al ritiro dei bambini. 

Il rispetto di quanto sopra garantisce continuità con quanto 

viene dai noi insegnato quotidianamente ai vostri figli. 
 

9. PICCOLI CONSIGLI PER UN 

INSERIMENTO SERENO DI BAMBINI 

E GENITORI 
Affinché il bambino possa vivere l’esperienza 

dell’ingresso alla scuola dell’Infanzia in modo positivo e 

sereno, è necessario prevedere un inserimento graduale.  

L’esperienza alla scuola dell’Infanzia è bella e piacevole 

ma è comunque un’esperienza nuova che può essere fonte 

di ansia, sia per il bambino che per i propri genitori. 

A volte i piccoli possono manifestare il loro disagio con 

momenti di regressione, ad esempio: facendo la pipì a 

letto, o volere di nuovo il ciuccio…è solo un momento di 

passaggio che va compreso, dove l’adulto ha un ruolo 

importante nel rassicurare il proprio figlio. 

 

Una relazione positiva fra genitori e insegnanti è di sicuro 

un grande aiuto per il bambino, che percepisce la fiducia 

dei genitori nei confronti delle persone che lo accolgono. 

Se vi sono problemi e perplessità, è importante parlarne 

personalmente  con le proprie insegnanti, in modo da  



potersi confrontare, evitando di fare commenti davanti al 

bambino. 
 

10. I TEMPI DELL’INSERIMENTO 
Giovedì 16, venerdì 17 e lunedì 20 un’ora, con la 

presenza di un genitore e divisi in due gruppi secondo 

indicazioni che verranno date dalle insegnanti, per la 

sezione dei piccoli. 

 

Martedì 21 e mercoledì 22  1 ora senza la presenza dei 

genitori, secondo i turni prestabiliti. 

 

Giovedì 23 e venerdì 24 dalle 9.00 alle 11.00 senza 

pranzo. 

 

A partire da lunedì 27 i bambini si potranno fermare a 

pranzo, in accordo con le insegnanti, e la frequenza sarà 

solo antimeridiana. 

 

Dal 4 ottobre i bambini potranno 

fermarsi a scuola tutto il giorno (le 

insegnanti valuteranno insieme ai 

genitori se per qualcuno dovesse essere 

necessario continuare con il tempo 

parziale per un ulteriore periodo).  

 


